整形美容会所新点开业活动庆典方案

概要：

1、 确定工作人员

2、 确定活动主题、舞台与礼仪公司

3、 确定室内开业地点、酒宴地点

4、 确定助阵明星

5、 确定被邀请的政府、协会、韩国专家等人员
6、 确定媒体与主持人

方案A：【户外型】 “首家韩国医院**国际医学美容开业典礼”
方案B：【室内型】 “**国际医学美容医院开业新闻发布会”
方案A  【户外型】
“首家韩国医院**国际医学美容开业典礼”

▲ 活动环境布置： 

一、 医院门前 

    尽可能多的在医院门前加大布置力度，以期达到对外宣传的最佳效果，在医院门前以彩虹拱门、升空气球和彩旗为主。

1、 医院大门前：设立一座20米跨度的彩虹拱门，主题词：“热烈祝贺**整形美容医院盛大开业”，用于点缀、引导主场气氛，且有引导路线的作用。

2、 在医院外围马路两边，安插一定数量（100根）的彩旗，内容为“**整形美容医院欢迎您”。

3、 在彩虹拱门两侧各放置二个升空气球，下方悬挂条幅内容与彩虹拱门一致，且与彩虹拱门前后呼应。
4、 横幅、梦幻气球：将医院主大楼门用梦幻气球装点，并在大门上方悬挂横幅一条，内容为庆祝**整形美容医院盛大开业。

5、 在大楼上挂30条的竖幅从医院外楼垂下。（竖幅及空飘内容待定略）。
6、 医院广告牌约5*18米，医院立式牌匾（用红布遮住）。
7、 花篮：在医院大门前摆放12个花篮，一边6个。
8、 LED显示屏：播放形象广告。
二、主会场

    为了使整体环境不单调，周围以升空气球装点，使整个现场饱满。

1、 背景板：搭建10mX4m匠心独特的直形层次感背景板。背景板以中国传统的喜庆色彩红色为主，辅以国际通用的金色，体现庄重、高贵、磅礴的气势，并使用简洁、大方的白色字标明“**整形美容医院开业庆典”字样，四周辅以梦幻气球进行装点，突出本活动的主题。

2、 舞台搭建：在医院前方沿背景板向外延伸搭建规格为10米×6米的舞台，铺设红地毯，设置梯形阶梯，体现主席台的层次感，保证台上所有嘉宾的视野开阔，同时在舞台四周及下方，运用盆栽鲜花及小型绿摆等装饰物炫染整个会场的色彩。舞台右侧设置活动讲台一个，用鲜花装饰并安放专业音响、调音台及话筒，音响应四个角落各一个，以保证会场音质清晰、宏厚。
3、 观众席：摆放1排桌子，4排椅子

4、 在庆典仪式现场舞台前方的一侧设置签到处。
5、 汽车停放处：所有车辆应停放在专门设置的停车处，并派专人进行维护、治安。 
▲ 开业庆典仪式气氛营造：

    在气势宏大的会场中，由31人军乐队、12门礼仪钢炮等形式的有机穿插，为本次庆典活动增加亮点。具体安排如下：

    仪式开始前，服装统一、阵式庞大的军乐队同时奏起，为庆典活动的隆重、喜庆气氛先行造势，提示仪式即将开始，调动在场人员的高涨情绪；剪彩时，整齐有序的军乐队、声势浩大的礼仪钢炮齐鸣，将本次庆典活动的气氛推向最高潮；落成庆典仪式结束后，军乐队继续奏响，为本次活动划上圆满的句号。 

▲ 人员及任务：

1、 礼仪小姐：32名。年龄25岁以下，着玫瑰红色旗袍，佩绶带，落落大方，形象气质佳；8 人一排分列在医院门口和舞台两边迎宾，引领签到，迎宾结束后为领导佩戴胸花，引领剪彩，按参与剪彩的嘉宾人数相应安排礼仪小姐上台协助剪彩工作。剪彩所需物品：彩剪刀 n 把，托盘 n 个，彩绸 n 条，礼宾花 n 枝
2、 主持人：引导仪式的各个环节。

3、 签到人员：签到处二人 , 其中一人负责管理签名册，另一人负责区分出贵宾并安排人员引导入贵宾区。准备纪念笔和胸花。
4、 保 安：10名，维持现场秩序、消防、安保工作。4名保安负责活动现场入口交通秩序，路边不得停放任何机动车辆。车辆的摆放由专人负责指定停放。配置灭火器，2名保安员确保进入典礼会场范围内的人员禁止携带任何易燃易爆品进入现场。

5、 老总、领导、嘉宾：重要客人由老总和院领导接待，并陪同签到，安排人拍照。特别尊贵的客人由老总或院领导陪同参观医院，并抓拍照片。领导安排食宿，安排典礼当天中午的开业酒宴。典礼当天，在等待所有来宾、记者等到齐的间隔中，老总和院长陪同贵宾参观医院，摄影人员要及时抓拍有价值的照片。不参观的贵宾由工作人员引导安排到休息室休息。
6、 剪彩人员：由领导事先安排好人员。
7、 宣誓人员：医院全体员工。
8、 军乐队、舞狮队、演艺团选择其中一二。

*军乐队：一队由31人组成的军乐队整齐威武的排列在舞台一侧，在活动开始前，由军乐队奏起音乐，营造庆典仪式的隆重、喜庆气氛，为整个会场增添轰动效应。
*舞狮队：在活动中进行即兴表演，为整个活动添加喜庆气氛。 

*演艺团及明星：两首歌，一个舞蹈节目，突出喜庆气氛。

9、 媒体：若干名。报纸、电视、广播、网络等新闻媒体采访人员。
10、 礼炮人员：4人。准备12门礼炮，一人放3门。

11、 清洁工：配备2名，定时对活动现场进行清扫确保活动现场的整洁。

12、 医疗人员：活动现场设置一个医疗预防点，配备2名医护人员。

13、 电工：主会场配备专业电工一名，预备发电机一台，检测维护用电

14、 音响师：配备专业音响师一名，保证典礼正常讲话播音。

15、 礼品管理人员：2人，准备雨伞*、纪念笔。*防雨措施：(1)、准备礼品雨伞500把，既可作为礼品赠送，又可防雨。(2)、准备l座规格为20X15米的气棚房，以备急用。
16、 摄影师：1人，负责领导陪同参观、剪彩、揭牌、宣誓、发言、合影等主要环节的拍摄任务。

17、 策划与设计：（1）制作邀请函，上面写清活动程序：签到——致辞——剪彩——合影——酒会。（2）撰写致辞稿。（3）与广告公司配合设计、制作、安装广告牌、指路牌等等。（4）制作形象片。（5）LED显示屏。（6）开业前后期其他计划事务。
▲ 仪式流程：升旗仪式-致欢迎词-揭牌-致辞-宣誓-剪彩-唱歌-救助活动仪式-放飞气球-合影

1、 7:00－8:00所有前期准备必须完成，保安维持秩序。 

2、 8:00-8:30所有工作人员到场,准备迎接领导及嘉宾到来。 

3、 8:30-9:00乐队开始演奏，营造仪式的热闹气氛，礼仪小姐迎接领导到场签到并领取纪念笔一支。 

4、 9:00-9:15主持人宣布升旗仪式开始，专业军乐队奏响国歌，到场嘉宾肃立行注目礼,仪式主题：加强爱国主义教育，弘扬企业文化。 

5、 9:15－9:20主持人介绍到场的领导及嘉宾名单，医院领导致欢迎词。 

6、 9:20－9:25主持人邀请领导为医院开业揭牌。
7、 9:25－9:30主持人邀请某社会团体负责人致辞。
8、 9:30－9:38主持人邀请韩方专家代表致辞。
9、 9:38－9:43主持人邀请政府领导致辞。
10、 9:43-9:51主持人邀请领导（名誉院长）致辞。
11、 9:51-9:56医院专家团队亮相、医院全体员工庄严宣誓。
12、 9:56-10:00主持人邀请领导、嘉宾剪彩（乐队奏乐、鸣放礼炮、鸣放鞭炮、舞狮表演）。
13、 10:00-10:25精彩文艺演出：明星献唱及现场互动活动：散发印有“医院”字样的纪念笔。 
14、 10:10-10:25“无鼻小英无偿救助行动”活动启动仪式。 
15、 10:25-10:30放飞五彩气球(礼花齐放) 。伴随着庆典仪式的开始，象征着喜悦五彩气球腾空飘然尘上，寄托着人们美好的祝福。 
16、 10:30主持人宣布仪式圆满成功及合影留念（奏乐，欢送各领导离场，在预定地点 ( 贵宾区 ) 暂作休息后赴开业酒宴。
B 【室内型】

“**国际医学美容医院开业新闻发布会”
▲ 主会场布置：
    为了使整体环境不单调，周围以升空气球装点，使整个现场饱满。

1、 背景板：搭建10mX4m匠心独特的直形层次感背景板。背景板以中国传统的喜庆色彩红色为主，辅以国际通用的金色，使用简洁、大方的白色字标明“福州**美容医院开业庆典”字样，四周辅以梦幻气球进行装点，突出本活动的主题。

2、 舞台搭建：在医院前方沿背景板向外延伸搭建规格为8米×4米的舞台，铺设红地毯，设置梯形阶梯，同时在舞台四周及下方，运用盆栽鲜花及小型绿摆等装饰物炫染整个会场的色彩。舞台右侧设置活动讲台一个，用鲜花装饰并安放专业音响、调音台及话筒，音响应四个角落各一个，以保证会场音质清晰、宏厚。

3、 在会场大门的一侧设置签到处。签到处旁边设置放纪念笔、胸花的地方。
4、 彩电显示屏：播放形象广告。

▲ 人员及任务：

1、 礼仪小姐：20名。年龄25岁以下，着玫瑰红色旗袍，佩绶带，落落大方，形象气质佳；10人一排分列在大厅门口和舞台两边迎宾，引领签到，迎宾结束后为领导佩戴胸花，引领剪彩，按参与剪彩的嘉宾人数相应安排礼仪小姐上台协助剪彩工作。剪彩所需物品：彩剪刀 n 把，托盘 n 个，彩绸 n 条，礼宾花 n 枝
2、 主持人：男女各一人，引导仪式的各个环节。

3、 签到人员：签到处二人 , 其中一人负责管理签名册，另一人负责区分出贵宾并安排人员引导入贵宾区。准备纪念笔和胸花，以及小礼品、礼品袋等。
4、 保 安：5名，由会场提供。维持现场秩序、消防、安保工作。

5、 老总、领导、嘉宾：重要客人由老总和院领导接待，并陪同签到，安排人拍照。特别尊贵的客人由老总或院领导陪同参观医院，并抓拍照片。领导安排食宿，安排典礼当天中午的开业酒宴。典礼当天，在等待所有来宾、记者等到齐的间隔中，老总和院长陪同贵宾参观医院，摄影人员要及时抓拍有价值的照片。不参观的贵宾由工作人员引导安排到休息室休息。
6、 剪彩人员：由领导事先安排好人员，由礼仪小姐帮忙佩戴胸花。

7、 宣誓人员：医院全体员工。
8、 演艺团及明星：两首歌，一个舞蹈节目，突出喜庆气氛。

9、 媒体：若干名。报纸、电视、广播、网络等新闻媒体采访人员。

10、 礼炮人员：4人。准备12门礼炮，一人放3门。

11、 清洁工：配备1名，定时对活动现场进行清扫确保活动现场的整洁。

12、 电工、音响师：由会场安排好。
13、 摄影师：我院1人，记者若干。负责领导陪同参观、剪彩、揭牌、宣誓、发言、合影等主要环节的拍摄任务。

14、 策划与设计：（1）制作邀请函，上面写清活动程序：签到——致辞——剪彩——合影——酒会。（2）撰写致辞稿。（3）与广告公司配合设计、制作、安装广告牌、指路牌等等。（4）制作形象片。（5）LED显示屏。（6）开业前后期其他计划事务。

▲ 仪式流程：迎接入座-致欢迎词-揭牌-致辞-宣誓-剪彩-唱歌-舞蹈-救助活动仪式-合影
1、 7:00－8:00所有前期准备必须完成，保安维持秩序。 

2、 8:00-8:30所有工作人员到场,准备迎接领导及嘉宾到来。 

3、 8:30-9:00音响师播放音乐和形象广告片，营造仪式的热闹气氛，礼仪小姐迎接领导到场签到并领取纪念笔和佩戴胸花。 

4、 9:00-9:15主持人介绍到场的领导及嘉宾名单，医院领导致欢迎词。
5、 9:15－9:20 

6、 9:20－9:25主持人邀请领导为医院开业揭牌。

7、 9:25－9:30主持人邀请某社会团体负责人致辞。

8、 9:30－9:38主持人邀请韩方专家代表致辞。

9、 9:38－9:43主持人邀请政府领导致辞。

10、 9:43-9:51主持人邀请领导（名誉院长）致辞。

11、 9:51-9:56医院专家团队亮相、医院全体员工庄严宣誓。

12、 9:56-10:00主持人邀请领导、嘉宾剪彩（乐队奏乐、鸣放礼炮、）。

13、 10:00-10:25演艺团及明星精彩文艺演出。现场互动活动：散发印有“医院”字样的纪念笔。 

14、 10:10-10:30 “无鼻小英无偿救助行动”活动启动仪式。
15、 10:30主持人宣布仪式圆满成功及合影留念（军乐队奏乐，欢送各领导离场，在预定地点 ( 贵宾区 ) 暂作休息后赴开业酒宴。
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