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 xx2013年元旦晚会
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xx2012年元旦晚会策划方案
1、 活动主题

“缘聚xx  让梦腾飞”      xx前列腺医院2012年元旦晚会
2、 活动主旨

新起点、新形象、新面貌、新风尚！

放松心情、全员互动，祥和快乐的新年！
3、 活动时间

       2012年12月28日19:00—22:30
4、 活动地点

       聚餐场所——餐厅（待定）

晚会场所——商用酒店、大厦（待定）
5、 主办单位

xx前列腺医院
6、 参会人员
       xx前列腺医院全体员工及各级领导

7、 晚会内容（分四大板块）

（一）领导讲话
 晚会开始前进行相关领导讲话。

（二）2012年年优秀人员表彰及颁奖

晚会进行到1/2时候颁奖

（三）2013年元旦联欢晚会环节
包括唱歌、跳舞、小品、相声、朗诵等类型共计30个，要求节目内容围绕晚会主题进行，类型多元化。
（四）抽奖环节

抽奖穿插在晚会中进行，以带动员工看晚会的兴致！

八、   活动组织

xx前列腺医院企划部

九、   活动规模

初步估计：150人左右

嘉宾单位或个人预计：xx人左右
十、活动筹备

（一）筹备委员会架构图
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（二）活动费用预算

	序号
	费用项目
	预计费用
	备注

	1
	各类优秀员工、经理奖金
	3000
	优秀员工10名3000元（从各科室选取，导医、护士优秀员工名额可酌情增加）

	2
	抽奖奖金费用
	7840
	特等奖1名980元，一等奖2名680元，二等奖5名380元，三等奖20名180元

	3
	纪念奖品费用
	5000
	预计30个节目，演员100名，演出员工预计纪念品不低于50元，参与多个节目演出者不可重复领取

	4
	晚会场地租用费用
	1500
	挑选经济实惠场所

	5
	晚会设备租用费用
	 3000
	音响器材、灯光设备、摄像机

	6
	舞台布置材料费
	1500
	鲜花、气球、彩带、泡泡机、干冰机等设备

	7
	歌碟\DV带费用
	 0
	部分可以让员工找或网上下载

	8
	演出、游戏道具费用
	 0
	部分可自己制作.

	9
	演出服装租赁费
	2000
	根据节目情况而定

	10
	化妆品费
	500
	最好可自行化妆

	11
	酒水、饮料、糖果费用
	3000
	每桌啤酒或饮料各一瓶，糖果、瓜子各半斤，水果15等份。

	12
	会餐费用
	4500
	元旦晚会前一天会餐，每人按30元标准，预计150人分15桌，10人/桌。

	13
	其它费用
	2000
	临时增加需开支科目费用。

	合　　　　计
	36840
	　


（三）活动物资

1.会场物资

鲜花、盆景、彩旗、气球、彩带、灯笼、签到台、礼花、对联、签到本、奖券

2.餐饮食品

酒水、饮料、糖果、瓜子、水果（啤酒、饮料、矿泉水，买罐装的）
（四）活动保障 

1. 活动的指挥与调度

2. 各部门的大力支持与协助

3. 各筹备小组之间的配合与协调

4. 小组成员之间的互相信任与相互支持

5. 演员的排练时间保证及场地的提供

6. 齐心协力、执行力

（五）整体工作筹备进度安排表

	编号
	工作内容
	时间进度
	责任人
	责任人签字

	1
	费用初步预算报总经办审批
	12月5日
	
	

	2
	节目征集通知
	12月5日
	
	

	3
	第一次筹备会议/人员动员/人员分工
	12月7日
	
	

	4
	优秀员工证书的准备、奖品和纪念品的初步落实
	12月7日
	
	

	5
	晚会节目初步确定/人员的确定
	12月10日
	
	

	6
	具体活动流程/节目串词
	12月16日
	
	

	8
	晚会所需伴奏备份的准备
	12月16日
	
	

	8
	联系餐饮公司
	12月16日
	
	

	9
	活动现场布置物料准备（彩带/灯笼/气球、签到台、签到本、纪念品、奖品等活动物字到位）
	12月21日
	
	

	10
	聚餐（下午下班后）
	12月27日
活动前一天
	
	

	11
	会场各项指示牌/座位安排/机位安排座位安排
	12月28日19:00活动当天 
	
	

	12
	会场的灯光、音响设备通电及保障/帏布安装、摄影机位置安排
	 12月28日
	
	

	13
	各项接待工作/活动入场登记/奖券/抽奖事项 
	12月28日
	
	

	14
	节目表演中彩带喷放/音乐、灯光调控/幕布控制/电脑、投影仪控制/气氛调节
	12月28日
	
	

	15
	活动酒水、糖果发放登记
	12月28日
	
	

	16
	活动当天纪念品保管与发放（晚会结束后发放）
	12月28日
	
	

	17
	晚会结束  物品收整/场地清洁
	12月28日
	
	


（六）整体晚会流程
	2012元旦晚会

	

	19:00 晚会正式开始

	主持人致词

	总经理致词（另附演讲稿文档）

	序号
	节        目
	时间

	1
	舞蹈
	5

	2
	小品
	10

	3
	诗歌朗诵——（有关xx情）
	6

	4
	独唱
	5

	5
	舞蹈
	5

	6
	歌曲
	5

	抽二等奖5名  （抽奖时间5分钟）   

	7
	舞蹈
	5

	8
	小品
	10

	9
	歌曲
	5

	10
	独舞
	5

	11
	合唱
	5

	12
	戏曲
	5

	13
	舞蹈
	5

	14
	独唱
	5

	15
	走秀
	10

	16
	武术
	5

	颁布优秀员工奖、抽一等奖2名  （时间15分钟）

	17
	手语表演
	5

	18
	小品
	10

	19
	歌曲
	5

	20
	歌曲
	5

	21
	舞蹈
	10

	22
	相声
	10

	23
	歌曲
	10

	抽特等奖（时间5分钟）

	27
	独唱
	5

	28
	小品
	10

	29
	舞蹈
	5

	30
	歌伴舞
	5

	31
	朗诵
	8

	32
	健美操
	5

	合唱《明天会更好》抽三等奖20名（10分钟）

	  21：40 晚会结束


注：表内时间及节目类型需根据实际报名节目情况作适当调整；

抽奖及优秀员工奖颁布大致时间段不再变动。
另附筹备委员会工作小组任务分配表，所有参与人员须签字确认，自行负责！

筹备委员会工作小组任务分配表
	 工作职责和工作内容
	负责人
	负责人签字

	负责对方案的整体框架策划、监督、活动资金保障和审核
	
	

	负责整体活动的指挥、工作安排、部门间协调，活动的场地确定、会场布置方案、物料设计（包括物料数量）、活动经费、活动奖品的选择、活动奖品和纪念品的落实
	
	

	 负责节目的确定、编排的跟进、演员的动员、演出服和道具的需求统计、主持人的选择、形象设计及台词审核、表演次序的维持等与节目相关的工作事务
	
	

	负责晚会所需伴奏曲目的准备、音响器材及灯光的调试、所有设备的管理、摄影摄像的人员安排、节目表演中彩带喷放/音乐、灯光调控/幕布控制/电脑、投影仪控制/气氛调节
	
	

	负责舞台布置所有工作的安排和协调、以及晚会次序的维持和安全保卫工作，礼花的保管和发放
	
	

	负责晚会抽奖事项的所有准备工作，礼仪方面的工作（接待、礼仪小姐的挑选与安排）、会场座位安排/机位安排
	
	

	负责监督相关小组的工作进度的跟进，协助小组工作开展中的问题解决，以及工作协调，分公司人员的住宿安排
	
	

	负责按活动计划金费安排，落实整个活动需要物资采购工作，报销单据的整理
	
	

	负责活动中的酒水、饮料、糖果食品的发放登记、
	
	

	负责晚会抽奖礼品准备工作的跟进、奖品验收登记、发放登记以及存放的管理
	
	

	负责活动结束后，活动物料保管和活动结束后物料归整、场地清洁卫生的人员安排和考核
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